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АКТ № 1
об отказе сотрудника от представления объяснений по поводу отсутствия на рабочем месте
 
 
	Время составления акта:
	11
	час.
	35
	мин.


 
г. Москва                                                                                                                                    11.09.2017
 
 
	Мною,
	начальником цеха Н.Г. Курносовым
	, в присутствии

	 
	(должность, фамилия, инициалы составителя акта)
	 

	начальника отдела кадров В.М. Пузакова и старшего экономиста К.И. Брусникина

	(должность, фамилия, инициалы присутствующих)

	составлен настоящий акт о нижеследующем:

	«
	11
	»
	сентября
	20
	17
	г. в
	11
	час.
	48
	мин. в
	помещении отдела кадров

	(дата, время, место)

	сотрудник
	Борисов Роман Игнатьевич
	отказался представить письменные объяснения

	 
	(Ф.И.О.)
	 

	о своем отсутствии на рабочем месте 1.09.2017 с 10:00 до 11:30

	(сущность вопроса)

	Свой отказ от письменных объяснений
	Р.И. Борисов
	

	 
	(Ф.И.О.)
	

	Мотивировал сбоями в расписании движения электричек

	(причины отказа от дачи объяснений)


 
 
	Время в акте указано
	московское


Настоящий акт составлен в двух экземплярах:
	первый экз. 
	в отдел кадров;

	Второй экз. 
	Р.И. Борисову
	 

	 
	(Ф. И. О.)
	 


 
	Настоящий акт составил:

	Начальник цеха
	 
	 
	 
	Н.Г. Курносов

	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка 
подписи)

	Содержание акта подтверждаем личными подписями:

	Начальник отдела кадров
	 
	 
	 
	В.М. Пузаков

	(должность)
11.09.2017
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка 
подписи)

	Старший экономист
	 
	 
	 
	К.И. Брусникин

	(должность)
11.09.2017
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка 
подписи)



