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Должностная инструкция электромонтёра
1. Общие положения
1.1. Настоящая Должностная инструкция составлена в соответствии с Общероссийским классификатором профессий рабочих, должностей служащих и тарифных разрядов (ОКПДТР) ОК 016-94 (с изм. №1-7, поправкой 1/2017).

1.2. Электромонтёр непосредственно подчиняется генеральному директору ООО «Кадровик» (далее – Общество), а в его отсутствие - назначенному ответственному лицу из числа заместителей генерального директора Общества.

1.3. Электромонтёр назначается на должность и освобождается от должности приказом руководителя Общества.

2. Требования
2.1. К работе электромонтёром допускаются лица не моложе 18 лет, прошедшие обучение по специальной программе, имеющие квалификационную группу не ниже III, прошедшие вводный инструктаж и инструктаж по охране труда на рабочем месте.

2.2. Электромонтёр ежегодно проходит проверку знаний в соответствии с требованиями Правил эксплуатации электроустановок потребителей и Правил техники безопасности при эксплуатации электроустановок потребителей.

2.3. Электромонтёр должен знать:

- границы территории Общества, служебных и общественных объектов;

- схему участка распределительных сетей и комплектной трансформаторной подстанции (далее – КТП), трассы воздушных и кабельных линий электропередачи; принципиальные схемы первичных соединений КТП и насосного оборудования; правила подготовки рабочих мест в распределительных сетях; элементарные сведения по электротехнике и электробезопасности;

- номера телефонов генерального директора Общества и его заместителей;

- контактные телефоны и фамилии владельцев общественных объектов;

- Правила внутреннего распорядк Общества.

3. Должностные обязанности
Электромонтёр обязан:

3.1. Ежегодно проходить аттестацию.

3.2. Выполнять работу по обслуживанию электрического хозяйства, принадлежащего Обществу, согласно актам разграничения эксплуатационной и балансовой принадлежности, в

соответствии с техническими требованиями, требованиями действующего законодательства и с соблюдением правил техники безопасности.

3.3. Периодически проводить осмотры оборудования КТП и насосного оборудования, воздушных и кабельных линий электропередачи для выявления неисправностей.

3.4. Содержать необходимый для работы инструмент и контрольно-измерительные приборы в

исправном состоянии; хранить рабочий инструмент в переносном ящике или сумке.

3.5. Осуществлять ежедневный контроль за целостностью запирающего устройства КТП, ВЗУ (водно-заборного устройства) и исправностью ламп на мачтах уличного освещения. В случае их отказа в работе подавать заявку генеральному директору Общества на закупку новых. По мере выполнения восстановительных работ готовить и предоставлять генеральному директору Общества акты выполненных работ.

3.6. Контролировать процесс автоматического включения и выключения уличного освещения на территории Общества. В случае необходимости включать/выключать общее освещение в ручном режиме.

3.7. Снимать показания электросчетчиков и передавать их генеральному директору Общества.

3.8. При необходимости выполнения работ с приставной лестницы проверить ее исправность. Работа с электроинструментом с приставных лестниц запрещается.

3.9. Выполнять поручения генерального директора Общества в пределах своих полномочий.

3.10. Проявлять в общении с людьми вежливость, тактичность, по возможности не допускать

конфликтных ситуаций.

4. Права
Электромонтёр имеет право:

4.1. На прохождение аттестации за счет Общества.

4.2. На бесплатную спецодежду: комбинезон хлопчатобумажный на 12 месяцев, рукавицы

комбинированные (диэлектрические) на 6 месяцев, галоши или боты на 5 лет.

4.3. На бесплатный аттестованный диэлектрический инструмент, указатель низкого и высокого напряжения, резиновые коврики и штангу диэлектрическую.

4.2. На бесплатное пользование сторожкой.

4.3. Привлекать для выполнения работ субподрядчиков, за работу которых он несет ответственность в полном объеме. Субподрядные организации привлекаются с соблюдением Правил эксплуатации электроустановок потребителей и Правил техники безопасности их эксплуатации, с ведением журналов по инструктажам.

4.4. На взаимодействие с генеральным директором Общества по вопросам, входящим в его функциональные обязанности.

4.5. На ознакомление с проектами распорядительных документов от генерального директора Общества, касающихся его должностных обязанностей.

4.6. На внесение генеральному директору Общества предложений по усовершенствованию работы, связанной с установленными п. 3 настоящей должностной инструкции обязанностями.

4.7. На взаимодействие с работниками Общества по всем возникающим вопросам.

5. Ответственность
Электромонтёр несет ответственность:

5.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных трудовым законодательством РФ.

5.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ.

5.3. За причинение материального ущерба имуществу Общества в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

5.4. За невыполнение Правил внутреннего распорядка, правил техники безопасности и противопожарной безопасности.

С должностной инструкцией ознакомлен: 

__Степанов___ __Степанов А.В.______ __10.02.2020 года_____

    подпись         фамилия, инициалы              дата

