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1. Общие положения

1.1. Настоящая должностная инструкция регламентирует действия частного охранника на

объекте охраны при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов, его права,

обязанности и ответственность при выполнении им трудовой функции.

1.2. Объект охраны расположен по адресу: : 125007, г. Москва, ул. Тверская, 377.

1.3. Частный охранник при исполнении своих трудовых функций должен руководствоваться Законом РФ "О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации", Конституцией Российской Федерации________________ (указать иные нормативные правовые акты РФ, а также локальные нормативные документы).

1.4. Частный охранник обязан исполнять законные распоряжения следующих/лиц и должностей работников частной охранной организации и заказчика: директора ООО «ЧОО «Фрегат», его заместителя, начальника охраны и руководителя охраняемого объекта.

1.5. Режим работы частного охранника: С 08-00 до 08-00 следующего дня (1 пост).

1.6. Заказчик устанавливает следующие требования к посетителям объекта охраны:

- соблюдение внутриобъектового и пропускного режимов;

- предъявление документов, дающих право на вход (выход) лиц, въезд (выезд)

транспортных средств, внос (вынос), ввоз (вывоз) имущества на объекты охраны (с объектов

охраны).

2. Права

Частные охранники при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов в

пределах объекта охраны имеют право:

1) требовать от персонала и посетителей объектов охраны соблюдения внутриобъектового и пропускного режимов;

2) осуществлять допуск лиц на объекты охраны, на которых установлен пропускной режим, при предъявлении ими документов, дающих право на вход (выход) лиц, въезд (выезд) транспортных средств, внос (вынос), ввоз (вывоз) имущества на объекты охраны (с объектов

охраны);

3) производить в пределах, установленных законодательством Российской Федерации, на объектах охраны, на которых установлен пропускной режим, осмотр въезжающих на объекты

охраны (выезжающих с объектов охраны) транспортных средств, за исключением транспортных средств оперативных служб государственных военизированных организаций, в

случае возникновения подозрения, что указанные транспортные средства используются в противоправных целях, а также осмотр вносимого на объекты охраны (выносимого с объектов охраны) имущества. Осмотр указанных транспортных средств и имущества должен

производиться в присутствии водителей указанных транспортных средств и лиц, сопровождающих указанные транспортные средства и имущество;

4) применять физическую силу, специальные средства (средства аудио- и видеонаблюдения, технические средства охранной и охранно-пожарной сигнализации, средства инженерно-технической защиты и контроля доступа, технические средства обнаружения предметов и веществ, ограниченных в обороте, технические средства мониторинга и навигации подвижных и стационарных объектов) и огнестрельное оружие в случаях и порядке, которые

установлены законодательством Российской Федерации;

5) взаимодействовать с государственными органами (правоохранительными, контролирующими и надзорными органами), а также с представителями иных организаций, осуществляющих охранные или контрольные функции на охраняемом объекте;

6) оказывать содействие правоохранительным органам в решении возложенных на них

задач.

3. Обязанности

Частные охранники при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов на объекте охраны обязаны:

1) руководствоваться должностной инструкцией частного охранника;

2) соблюдать конституционные права и свободы человека и гражданина, права и

законные интересы физических и юридических лиц;

3) обеспечивать защиту объектов охраны от противоправных посягательств;

4) незамедлительно сообщать руководителю частной охранной организации и в соответствующие правоохранительные органы ставшую им известной информацию о готовящихся либо совершенных преступлениях, а также о действиях, об обстоятельствах, создающих на объектах охраны угрозу безопасности людей;

5) задерживать и передавать в органы внутренних дел лиц, совершивших противоправное посягательство на охраняемое имущество;

6) осуществлять контроль за состоянием и исправностью технических средств охраны, систем видеонаблюдения и систем контроля и управления доступом, которыми оборудован объект охраны;

7) предъявлять по требованию сотрудников правоохранительных органов, других граждан удостоверение частного охранника;

8) соблюдать правила ведения и порядок оформления служебной документации на объекте охраны;

9) при возникновении чрезвычайных ситуаций, действовать согласно существующих инструкций.

При возникновении чрезвычайных ситуаций и иных происшествий на охраняемом объекта работник охраны обязан немедленно доложить о случившемся руководству ООО «ЧОО

«Фрегат» по телефону: +7 499 777 44 99, Начальнику охраны, руководству охраняемого объекта, в дежурные службы города (ЕСС- 112, полиция - 102, ССМП - 103, аварийная служба «Водоканала», «Горэлектросеть»):

- время, место, обстоятельства происшествия, наименование и адрес объекта

- последствия происшествия, возможные осложнения обстановки, степень угрозы

персоналу объекта;,

- наличие и количество пострадавших;

- наличие и количество людей на охраняемом объекте;

- краткая характеристика охраняемого объекта и прилегающей местности;

- сведения о проведенных работниками охраны действиях и принимаемых мерах;

- установочные данные лица сообщившего о происшествии.

Охранник обязан обеспечивать охрану места происшествия до прибытия руководства ООО «ЧОО «Фрегат», Начальника охраны или сотрудников полиции.

При срабатывании охранно-пожарной сигнализации в служебных помещениях, сданных под охрану на ПЦН, дежурный охранник докладывает об этом Начальнику охраны, уточняет причину срабатывания и действует по его указанию.

О каждом случае применения физической силы, специальных средств или огнестрельного оружия, охранник обязан немедленно доложить руководству ООО «ЧОО «Фрегат».

По окончании рабочего дня охранник обязан проверить: отсутствие посторонних лиц и подозрительных предметов в помещениях здания; состояние печатей на дверях помещений, сданных на ПЦН.

В случае экстренной ситуации охранник обязан немедленно докладывать директору ООО "ЧОО "Фрегат".

При прибытии на работу руководителя охраняемого объекта дежурный охранник обязан представиться и доложить об обстановке на посту, а заместителям - представиться.

В течение всей смены охранник обязан следить за санитарным состоянием поста.

Беспрепятственно по служебным удостоверениям пропускаются должностные лица и сотрудники администрации Президента России, депутаты Государственной думы РФ, Генеральный прокурор и подчиненные ему прокуроры - для осуществления возложенных на

них функций.

В рабочее время охранник обязан предоставить беспрепятственный пропуск в здание и на территорию охраняемого объекта, по предъявлению служебного удостоверения и предварительному согласованию об их визите с директором, заместителем директора:

- сотрудникам Федеральной службы безопасности;

- сотрудникам органов внутренних дел;

-сотрудникам Мэрии Москвы;

- депутатам Законодательного собрания города Москвы;

- сотрудникам фельдъегерской связи при Правительстве РФ;

- сотрудникам управления спецсвязи по городу Москве.

Инспекторов по надзору за связью, госпожнадзора, энергонадзора, гостехнадзора и санэпидемстанции, обслуживающих объекты, охранник обязан пропускать при предъявлении документа, удостоверяющего личность, в сопровождении соответствующего работника предприятия.

Пропуск на охраняемую территорию оперативных выездных бригад коммунальных служб города для проведения ремонтных или иных работ охранник обязан осуществлять в рабочее время в присутствии представителя заинтересованного участка (службы), после предъявления прибывшими служебных документов, удостоверяющих личность.

При возникновении вопросов, связанных с работой представителей коммунальных служб охранник обязан звонить:

- диспетчеру Горэлектросетей;

- газовую службу;

- тепловые сети;

- диспетчеру «Водоканала».

Плановый допуск в здание или на территорию работников сторонних организаций для проведения ремонтных или строительных работ охранник производит на основании по фамильных списков, с указанием периода выполнения работ, подготовленных соответствующим участком (службой) предприятия, утвержденных Директором.

При прибытии на объект с целью проверки представителей правоохранительных и контролирующих органов, работник охраны обязан:

- уяснить цель прибытия проверяющих, в корректной форме проверить их удостоверения личности, а также предписание на право проведения проверки на объекте;

- допустить проверяющих на объект;

- доложить Начальнику охраны и руководству охраняемого объекта о прибытии проверяющих, сообщив их должности, Ф.И.О., номера служебных удостоверений и предписаний на право проверки;

- не препятствуя проведению проверки, в телефонном режиме сверить в организации, откуда прибыли проверяющие их полномочия;

- представить для проверки по требованию проверяющего необходимую документацию;

- по окончании проверки доложить о ее результатах Начальнику охраны и руководству охраняемого объекта. В случае письменного отражения результатов проверки направить руководству ООО «ЧОО «Фрегат» копию материалов.

10) При заступлении на дежурство прибыть к месту несения дежурства в установленной форме одежды за 15 минут до заступления, иметь опрятный внешний вид.

Охранник обязан принять:

- пост с оборудованием, имуществом и документацией согласно описи;

- кнопку экстренного вызова наряда полиции;

- ключи от служебных помещений по специальному журналу.

Охранник обязан проверить: исправность постового инвентаря, средств связи, кнопки экстренного вызова наряда полиции. / Если имеется /. Визуально, снаружи осмотреть охраняемый объект на предмет целостности решеток, окон и надежности запоров основных и запасных дверей в зданиях, ворот, проверить исправность звонка у въездных ворот, отсутствие посторонних предметов и транспорта. Расписаться в журнале приема и сдачи дежурства, доложить Начальнику охраны о приеме дежурства и выявленных недостатках, получить у него инструктаж.

11) При сдаче дежурства передать по смене числящиеся за постом оборудование, имущество и документацию согласно описи. Навести порядок на рабочем месте, проверить санитарное состояние поста, заполнить установленные журналы на момент сдачи дежурства.

Охранник обязан сдать начальнику охраны специальные и технические средства, доложить о сдаче дежурства и имеющихся недостатках.

4. Ответственность

Частный охранник несет ответственность в соответствии с законодательством РФ за:

1) воспрепятствование законным действиям должностных лиц правоохранительных и контролирующих органов при осуществлении указанными должностными лицами своей деятельности;

2) нарушение требований, установленных Законом РФ "О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации" к осуществлению частной детективной и охранной деятельности, а также условий ее осуществления;

3) нарушение нормативных актов по вопросам организации охраны труда, внутреннего трудового распорядка и требований пожарной безопасности;

4) разглашение сведений, составляющих охраняемую законом тайну и ставших ему известными в связи с исполнением своих должностных полномочий;

5) применение специальных средств или огнестрельного оружия с превышением своих полномочий, крайней необходимости или необходимой обороны;

6) неправомерное использование своих должностных полномочий, а также использование их в личных целях.

Настоящая должностная инструкция подготовлена в соответствии с Законом РФ от 11.03.92 N

2487-1 "О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации" и приказом МВД России от 22.08.2011 N 960 "Об утверждении типовых требований к должностной инструкции частного охранника на объекте охраны".

