	

	полное наименование организации, идентификационные коды (ИНН, КПП, ОКПО)


	
	УТВЕРЖДАЮ
_______________________
_______________________
_____________


АКТ № _
приема-передачи дел

_________
__________
В соответствии с приказом _________ от _______________ № __ комиссия в составе: _______________________________________________________________________________________________________ в присутствии _______________________________________ и ___________________________________, произвел прием-передачу дел по состоянию на _______________ от ______________________________________, уволенный приказом от _______________ № ____, ___________________________________, назначенный приказом от _______________. В дела входят следующие документы:

	№
	Наименование
	Количество
	Примечание

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


При приеме-передаче дел установлено:

1. _______________________________________________________________________________.

2. _______________________________________________________________________________.
3. _______________________________________________________________________________.
4. _______________________________________________________________________________.
Приложение:

1. __________________________________________________________.

2. _______________________________________________.

Подписи сторон:

	Сдал:
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Принял:
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Председатель комиссии:
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Члены комиссии:
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


