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Должностная инструкция № __
главного инженера проекта
 
 
_________                                                                                                                                      __________
 
 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 
1.1. Главный инженер проекта относится к категории руководителей.
 
1.2. Главный инженер проекта назначается на должность на конкурсной основе в целях организации разработки проектно-сметной, тендерной и иной документации, необходимой для строительства и руководства проектно-изыскательскими работами, на протяжении всего периода предварительных технико-экономических оценок и расчетов инвестиций, проведения торгов, заключения договора с заказчиком, проектирования, строительства, ввода в действие объекта и освоения проектных мощностей.
 
1.3. Решение о назначении на должность главного инженера проекта и об освобождении от должности принимается ______________________.
 
1.4. На должность главного инженера проекта назначается лицо, имеющее _______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________.
 
1.5. Главный инженер проекта должен знать:
 
– законодательные акты, нормативные правовые и распорядительные документы, международные и государственные стандарты, технические условия и иные материалы по разработке и оформлению проектно-сметной и другой технической документации, каталоги проектной документации массового применения, технические регламенты, строительные нормы и правила, нормативные документы органов государственного надзора, иные нормативные материалы применительно к специализации должности;
– перспективы технического, экономического и социального развития отрасли;
– экономику и организацию строительства, труда и управления;
– основы авторского права и патентоведения;
– требования по защите окружающей среды и экологической безопасности;
– основы трудового законодательства, правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты;
– передовой опыт проектирования и строительства;
– организацию, планирование, экономику проектирования и инженерных изысканий;
– методы проектирования, средства автоматизации проектных работ;
– современные технические средства проектирования и выполнения вычислительных работ;
– процедуру сертификации;
– профиль, специализацию и особенности структуры предприятия;
– рыночные методы хозяйствования и управления предприятием, его бизнес-план;
– технические, экономические, экологические и социальные требования, предъявляемые к проектируемым объектам;
– порядок заключения и исполнения хозяйственных и финансовых договоров, договоров на создание (передачу) научно-технической продукции.
 
1.6. Главный инженер проекта в своей деятельности руководствуется:
– действующим законодательством, нормативными материалами по проектированию, строительству и эксплуатации объектов;
– Уставом предприятия, локальными нормативными правовыми актами, нормативными и распорядительными документами, издаваемыми руководителем организации;
– настоящей должностной инструкцией.
 
1.7. Главный инженер проекта подчиняется непосредственно ______________________.
 
1.8. На время отсутствия главного инженера проекта (отпуск, болезнь и т. д.) его обязанности исполняет лицо, назначенное приказом ______________________, которое приобретает соответствующие права и несет ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей.
 
2. ФУНКЦИИ И ЗАДАЧИ
 
2.1. Главный инженер проекта выполняет следующие функции:
– обеспечивает планирование деятельности предприятия по вопросам, отнесенным к его компетенции;
– организует составление календарного плана разработки проектной и иной документации для строительства, календарных планов выпуска научно-технической продукции;
– участвует в разработке и составлении планов-графиков выполнения исследовательских, проектных, конструкторских и технологических работ для объектов, на которых будут применяться новые технологические процессы и оборудование с длительным циклом разработки, конструирования и изготовления;
– координирует проектно-изыскательские работы по всему комплексу проекта;
– осуществляет контроль соответствия технического и экономического уровня принимаемых проектных решений установленным требованиям, экономичного расходования средств на проектно-изыскательские работы, своевременности разработки проектно-сметной документации, выполнения проектно-изыскательских работ;
– контролирует своевременность размещения заказов на поставки оборудования и материалов, организации их приемки, предъявления, в случае необходимости претензий к изготовителям и поставщикам;
– организует мониторинг хода работ по реализации проекта;
– осуществляет контроль деятельности субподрядных организаций в части, его касающейся;
– организует работы по проверке на патентную чистоту впервые примененных или разработанных на проекте технологических процессов, оборудования, конструкций, материалов и изделий;
– анализирует и обобщает опыт проектирования, строительства и эксплуатации построенных объектов, осуществляет подготовку на этой основе предложений по повышению технического уровня и экономической эффективности проектных решений.
 
2.2. В соответствии с выполняемыми функциями главный инженер проекта решает следующие задачи:
– принимает необходимые меры для обеспечения требуемой динамики инвестиций и поступления доходов от реализации проекта;
– обеспечивает соблюдение норм и стандартов по проектированию, строительству и эксплуатации объектов;
– обеспечивает применение на практике передовых научно-технических достижений и внедрение прогрессивных технологий, позволяющих обеспечить конкурентоспособность предприятия на внутреннем рынке.
 
3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
 
3.1. Участвует в проводимых заказчиком тендерах (торгах) при размещении заказа на проектирование объектов.
 
3.2. Осуществляет подготовку данных для заключения договора с заказчиком на выполнение проектно-изыскательских работ и оказание инженерно-консультационных услуг, в том числе о стадийности разработки, о составе и объеме документации для строительства, условиях страхования рисков, связанных с разработкой проекта и его реализацией, обоснования договорных цен, защите авторских прав и интеллектуальной собственности, условиях конфиденциальности.
 
3.3. При необходимости участвует в определении состава участников проекта, в том числе субподрядных проектных и изыскательских организаций.
 
3.4. Обеспечивает высокий технико-экономический уровень проектируемых объектов на основе использования новейших достижений науки и техники, наиболее целесообразных и экономичных проектных решений.
 
3.5. Обеспечивает соответствие разработанной проектно-сметной документации градостроительным и иным нормам, государственным стандартам, правилам и инструкциям.
 
3.6. Обеспечивает соответствие проектов заданию на проектирование и рабочей документации.
 
3.7. Осуществляет техническое руководство проектно-изыскательскими работами при проектировании объекта и авторский надзор за его строительством, вводом в действие и освоением проектных мощностей.
 
3.8. Принимает меры, направленные на повышение качества проектно-сметной документации и сокращение расхода материальных ресурсов при строительстве объектов, снижение стоимости их эксплуатации.
 
3.9. Организует подготовку необходимых документов для получения разрешения на строительство (реконструкцию) объекта.
 
3.10. Получает заключение о соответствии проектной документации требованиям технических регламентов в органах экспертизы, проводит необходимые согласования с органами государственной власти и органами местного самоуправления.
 
3.11. Участвует в работе комиссий по выбору площадок (трасс) для строительства, в подготовке заданий на проектирование и в организации инженерных изысканий для разработки проектно-сметной и другой технической документации.
 
3.12. Формирует задания субподрядным организациям на выполнение поручаемых им работ и обеспечивает эти организации необходимыми исходными данными, разрешает вопросы, возникающие у них в процессе разработки документации.
 
3.13. Осуществляет подготовку заказчику мотивированных предложений о внесении изменений в рабочую документацию.
 
3.14. Обеспечивает получение технических условий подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения.
 
3.15. Обеспечивает своевременное решение вопросов, возникающих в процессе строительства, ввода объекта в действие и освоения проектных мощностей.
 
3.16. Организует работу по устранению обнаруженных дефектов проектно-сметной и другой технической документации, а также по учету расходования утвержденных смет.
 
3.17. Проводит необходимые согласования с органами государственного надзора и другими организациями обоснованных отступлений от действующих норм, правил, инструкций.
 
3.18. Принимает участие в экспертизе проектов, составляет заявки на изобретения, готовит заключения на рационализаторские предложения.
 
4. ПРАВА
 
Главный инженер проекта вправе.
 
4.1. Представлять проектную организацию в учреждениях, организациях и на предприятиях по вопросам разработки, согласования и рассмотрения проектной и другой документации для строительства, изготовления и поставок оборудования и материалов, осуществления строительства и освоения проектных мощностей.
 
4.2. Принимать решения и вести переписку за своей подписью по вопросам технико-экономических оценок и расчетов инвестиций, проведения торгов, заключения договора с заказчиком, проектирования, строительства, ввода в действие объекта и освоения проектных мощностей.
 
4.3. Вести переговоры и заключать предварительные соглашения с заказчиком при получении заказа на проектирование и строительство объекта, в том числе о договорной цене и других условиях выполнения работ.
 
4.4. Принимать решение об образовании резерва средств и его использовании.
 
4.5. Проводить дополнительный осмотр или испытание конструкций, проводить проверку качества любой детали конструкции.
 
4.6. Приостанавливать производство строительно-монтажных работ при осуществлении их с отступлениями от проекта, при нарушении технических условий и правил производства этих работ, а также при их неудовлетворительном качестве.
 
4.7. Запрещать применение любых материалов и оборудования, которые не соответствуют установленным требованиям.
 
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
 
Главный инженер проекта несет ответственность.
 
5.1. За низкий технико-экономический уровень строящихся объектов, низкий уровень принимаемых архитектурных решений.
 
5.2. За некачественную и несвоевременную разработку документации для строительства.
 
5.3. За невыполнение или ненадлежащее выполнение контрактных обязательств.
 
5.4. За неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей, неиспользование должностных прав в пределах, определенных действующим законодательством РФ.
 
Должностная инструкция разработана в соответствии с приказом _________________________________________________.
 
СОГЛАСОВАНО
 
Начальник отдела кадров                                         ____________                                    ____________
 
__________
 
С настоящей инструкцией ознакомлен.
Один экземпляр получил на руки и обязуюсь хранить на рабочем месте.
 
Главный инженер проекта                                       ____________                                      ___________
 
__________

