Общество с ограниченной ответственностью «Спринтер»
ИНН 50181112233, 141070, Московская область, г. Королев, ул. Строителей, д. 12, оф. 2
ПРИКАЗ

об утверждении и введении в действие 

Положения об отделе кадров
30 апреля 2021 г. № 36

Королев

В целях соблюдения корректности учета рабочего времени персонала, порядка и сроков оформления кадровых документов,  
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Дополнить унифицированную форму Т-12 «Табель учета рабочего времени и оплаты труда» следующим условным обозначением: продолжительность нерабочих дней с сохранением за работниками заработной платы  буквенный кодом «НОД» и цифровым кодом «38».
2. Ввести в действие унифицированную форму Т-12 с изменениями, указанными в п. 1 настоящего приказа с 01.05.2021.

3. Начальнику отдела кадров О.Е. Петровой: довести настоящий приказ до  сведения работников, ответственных за составление табелей учета рабочего времени и оплаты труда.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя генерального директора по кадровым вопросам Ю.Д. Рябовой.
Генеральный директор Иванов И.И. Иванов


С приказом ознакомлены:

Заместитель директора 

по кадровым вопросам             Рябова             Ю.Д. Рябова


Начальнику отдела кадров                      Петрова                        О.Е. Петрова


Главный бухгалтер                               Смирнова                           С.С. Смирнова
