Общество с ограниченной ответственностью «Спринтер»
ИНН 5018112233, 141070, Московская область, г. Королев, ул. Строителей, д. 12, оф. 2
ПРИКАЗ

о временном переводе работников на удаленную работу
22 октября 2021 г.                                                                № 130

Королев

 В связи с угрозой распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19), на основании Указа мэра от 19.10.2021 № 61-УМ и статьи 312.9 Трудового кодекса РФ,
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Организовать временный перевод на дистанционную работу с 25 октября 2021 года по 25 февраля 2022 года всех работников следующих структурных подразделений:
· бухгалтерия;

· планово-экономический отдел;

· отдел закупок;

· юридический отдел;

· отдел по работе с персоналом и охране труда.

2. Начальнику отдела информационных технологий Мешальникову А.В. обеспечить сотрудников подразделений, указанных в пункте 1 настоящего приказа, необходимым оборудованием, программно-техническими средствами и средствами защиты информации для выполнения дистанционной работы.
3. Главному бухгалтеру Смирновой С.С. компенсировать сотрудникам, указанным в пункте 1 настоящего приказа, не позднее 10-го числа каждого месяца произведенные ими расходы на интернет и мобильную связь на основании представленных работниками подтверждающих документов (чеков, квитанций и др.).

4. Установить сотрудникам, указанным в пункте 1 настоящего приказа, следующий режим работы:

· 40-часовая пятидневная рабочая неделя с двумя выходными днями – суббота, воскресенье;

· продолжительность ежедневной работы – 8 часов;

· рабочий день – с 8:00 до 17:00;

· перерыв на обед – 1 час с 12:00 до 13:00.

5. В период удаленной работы осуществлять обмен документами по корпоративной электронной почте admin@sprinter.ru.
6. Обязать сотрудников, указанных в пункте 1 настоящего приказа, не позднее 15-го числа каждого месяца представлять работодателю отчет о проделанной работе с указанием времени, фактически затраченного работником на выполнение работы, на электронную почту.
7. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Генеральный директор Иванов И.И. Иванов


С приказом ознакомлен:

Главный бухгалтер                                Смирнова                  С.С. Смирнова

Начальник отдела 

информационных технологий               Мешальников          А.В. Мешальников
