№ 117 от «11» мая 2021 г.

Иванову Сергею Петровичу
111111, г. Москва, 
ул. Ленина, д. 1, кв. 1



УВЕДОМЛЕНИЕ
работнику о необходимости явиться за трудовой книжкой
или дать согласие на отправление ее по почте

[bookmark: _GoBack]Уважаемый Сергей Петрович, трудовой договор № 27 от 01.01. 2018, заключенный с вами, был расторгнут по соглашению сторон 11 мая 2021 года. 

В связи с Вашим отказом от получения трудовой книжки в день прекращения трудового договора — 11 мая 2021 года, трудовая книжка в последний день работы Вам выдана не была. 

Учитывая изложенное, настоящим письмом уведомляем Вас о необходимости явиться за трудовой книжкой в ООО «Феникс-Строй» в будние дни с 8.00 до 17.00 часов либо дать письменное согласие на отправку трудовой книжки Вам по почте.

Адрес для личного получения трудовой книжки или направления согласия об отправке почтой: 111111, г. Москва, ул. Мира, д. 1, офис 1.

Дополнительно сообщаем, что согласно п. 43 раздела VI Постановления Правительства РФ от 16.04.2003 №225 в случае неполучения трудовая книжка будет храниться у работодателя до востребования. 



Генеральный директор 
ООО «Феникс-Строй»                            ________________                         Николаев А. Н.
