Отдел бытовой техники                                                                                            

Генеральному директору
ООО «Вираж-М»

Е.К. Винокуровой
ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА № 3
09.07.2020 г.

О нарушении трудовой дисциплины (прогуле)

Настоящим довожу до сведения руководства, что 7 июля 2020 года, продавцом Ивановой Ольгой Николаевной допущено грубое нарушение трудовой дисциплины. После обеденного перерыва, завершившегося в 13:00, она не вернулась на свое рабочее место и отсутствовала до конца рабочего дня (с 13:00 до 17:00). Оправдательных документов и удовлетворительных объяснений своего отсутствия Иванова О. Н. в течение двух дней не предоставила.

В связи с допущенным грубым нарушением трудовой дисциплины, предлагаю объявить Ивановой О. Н. выговор с занесением в личное дело.

Начальник отдела бытовой техники            Зеленов             Зеленов Г. П. 
